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1 Hinweise zur Planung

1.1 Allgemeine Bemerkungen

e Schiler, die eine Stufenaushildung oder eine weitere Aushildung absolvieren, miissen fiir die neue Ausbil-
dung in SaxSVS als Duplikat eingetragen sein (erforderlich fiir die Absolvententabellen fir Phénix).

e In Vorbereitung auf die Dateniibernahme zur Amtlichen Schulstatistik ist darauf zu achten, dass nur so viele
Stunden als Summe pro Schuljahr bei den LK verplant werden, wie theoretisch berechnet wurden.

e Zum 2. Stichtag 2021/2022 erfolgt das Ausftillen folgender Tabellen in Phénix durch Eintragungen in
SaxSVs.

- Lehrertabellen

- B-Tabellen (Abgénger/Absolventen)

- F-Tabellen (Inklusiv unterrichtete Schiiler)

- K-Tabellen (Anzahl der Kurse und Klassen nach Klassenstufen)

- N-Tabellen (Neuanfanger)

Somit mussen nur noch die Zahlen in den S-Tabellen (aktuelle Schuler) handisch eingegeben werden.

e Beijedem Schiiler, der in SaxSVS gepflegt ist, ist eine Beendigung der Laufbahn mit einem Zeugnis oder
einem entsprechenden Abgabegrund erforderlich. Das Loschen der Schilerdaten in SaxSVS darf nur in
Absprache mit dem Support erfolgen.

o Da dieses Jahr erstmalig die Datenweitergabe der Schiler in SaxSVS erfolgt ist, sollten die eingelesenen
Daten im komm. Produkt auf Richtigkeit geprtft werden (betrifft vor allem WinSCHOOL, wo in der alten
Schnittstellenversion ein Fehler war und alle eingelesenen Schiiler falschlicherweise die Merkmale Ausnah-
megenehmigung (It. 8 25 SchulG) und Bildungsgutsein erhalten).

1.2 Hinweise des zentralen Planungsteams (zPT) zur Planung

Grundsatz:

Fur die gesamte Planung bzw. den gesamten Lehrereinsatz gilt die Verpflichtung zum sparsa-
men Umgang mit den verfliigharen Ressourcen. Erganzungsbereich (EB) wird grundsatzlich
erst ausgereicht, wenn alle Méglichkeiten zur Sicherung des Grundbereiches (GB) ausge-
schopft sind.

Planung LK wegen Langzeitkrank oder coronabedingtem arztlichen Attest:

LK, die zum Zeitpunkt des 2. Stichtages Langzeitkrank sind und somit einen Beschaftigungsum-
fang von 0 Stunden haben, erhalten keinen Lehrauftrag. Lehrkrafte mit Beschaftigungsumfang
mussen in der Hohe dessen einen Lehrauftrag erhalten. Dieser kann auch im EB geplant werden.
Lehrkréafte, die aufgrund eines coronabedingten arztlichen Attests von der Prasenzpflicht befreit
und von zu Hause tatig sind, werden im Erganzungsbereich mit dem Merkmal PRASENZBEFREIT
geplant.
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Handreichung (2. Stichtag Schuljahr 2021/2022)

2 Terminiberblick 2. Stichtag

Termine:
e bis 24.09.2021 - Senden der Daten auf den 2. STT

o Anpassen der Stichtagsdaten (Klassen, Schiler), verpflichtend fiir alle Ausbildungsjahre aul3er
Ausbildungsjahr 1 und Neuanfanger in den Ausbildungsjahren 2 bis 4

o Neuanfanger in dieser Schule kénnen zu diesem Zeitpunkt mit zur Schulaufsicht Gbertragen wer-
den, wenn bereits alle Pflichtdaten in SaxSVS (meistens durch Schilerimport) eingetragen sind.

o bis zu diesem Zeitpunkt werden als Plausi nur die Warnungen ausgegeben (trotz ,Warnungen® ist
ein Ubertragen der Daten an die Schulaufsicht méglich)

e ab 01.10.2021 sind alle Plausibilitatspriifungen auf aktiv gesetzt (Warnungen und Fehler).
(eine Ubersicht ist im Hilfe-WiKi unter https://www.saxsvs-bbs.de/index.php/Plausibi-
lit%C3%A4tsprynC3%BCfung#Erl.C3.Aduterungen_der Plausipr.C3.BCfungen)
Ab diesem Zeitpunkt ist das Senden nur noch nach erfolgreicher Plausiprifung (nach Beseitigung
der Fehler) moglich. Gleichzeitig mit dem Senden werden auch die Daten an Phonix Ubertragen.
e zwischen 04.10.2021 und 14.10.2021 - Senden der Absolventen/Abganger an die Schulaufsicht
o Anhaken von ,Ubertragung der Absolventen fiir die amtliche Schulstatistik (Phonix)*
o Schilerdaten werden an das Tragermodul Gbermittelt (Beendigung der Ausbildung)

o Schilerzahlen werden in der Folgenacht in die Phonixtabellen Gbertragen; am Folgetag muss in
Phonix geprift werden, ob die eingetragenen Daten (B-Tabellen) richtig und aus Sicht Phonix plau-
sibel sind

e 14.10.2021 -> Abkoppeln der LPDK (ab diesem Zeitpunkt werden keine Anderungen bzgl. Personal mehr
an die Schulen Ubertragen)

e 15.10.2021 > 2. Stichtag

e bis 18.10.2021 > Senden der kompletten Stichtagsdaten auf den 2. STT
o Anhaken von ,2. Stichtagsmeldung*

o Anpassen aller Stichtagsdaten (Klassen, Schiler, GB-Berechnung) It. VwV Bedarf und Schuljahres-
ablauf im Schulmodul und Ubertragen der kompletten gepriiften Daten vom Schulmodul in das Auf-
sichtsmodul

e ab 15.10.2021 bis 03.11.2021

o Prufung der Ubertragenen Daten am Folgetag in Phonix und evtl. Korrektur der Daten in SaxSVS
(die Daten werden immer in der Folgenacht des Ubertragens in Phonix eingelesen)

o Nach Prufung der von SaxSVS ausgefillten Phonixtabellen (in Phonix) durch die Schule (Rickmel-
dung von der Schule an den Referenten) Bestatigung aller Planungen und Einfrieren der Schulen
durch den Referenten

Achtung:

Das Einfrieren der Schulen ist nur dann mdéglich, wenn die Phdnixtabellen plausibel gefillt sind.
Somit midssen die B-, F-, K-, N- und Lehrertabellen vor dem Einfrieren von der Schule gepruft wer-
den und erforderliche Anderungen in SaxSVS (bzw. komm. Produkt) vorgenommen werden.

e 05.11.2021 - Abschluss der Kontrollphase an den Standorten

e nach Einfrieren der Schule durch den Referenten: - Bearbeitung der noch offenen Tabellen (aktuelle
Schilerdaten) in Phonix laut Anweisung vom Statistischem Landesamt

wichtig:

Die dargestellten Termine sind Endtermine. Damit der Planungsprozess von der Projektleitung begleitet
werden kann, sollte nach jeder Anderung im Schulmodul eine Ubertragung der Daten in das Aufsichtsmo-
dul (Senden auf 2. STT) erfolgen (Empfehlung: einmal pro Tag).
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3  Checkliste und Inhalte des 2. Stichtages Schuljahr 2021/2022
Aufgaben Bemerkungen der Schule
1. Klassenbildung

O

Abbildung der Klassen und integrierten Bildungsgéngen

]

Klassenbezeichnungen und Eintragungen zum Schulort

O

Anzahl der Schiiler der jeweiligen Bildungsgange innerhalb der
Klassen

O]

Anzahl der Schiiler bzgl. Inklusion und Migration

2.

Lehrerdaten

Prufung auf korrekten Beschéaftigungsumfang

Prifung der personenbezogenen und schulbezogenen Anrech-
nungen

Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung®

Vergabe der Aufschlage fir Pauschalen (Berufsorientierung,
Schulfremdenprifung) durch den Schulreferenten

Vergabe der schulbezogenen Aufschlage (Fachleiter, 2. Bera-
tungslehrer, AuR3enstelle, Mentorentatigkeit) durch den Schulre-
ferenten

Kontrolle, dass LK nicht tiberbucht sind

weitere Daten

Eintragung der Eltern- und Schulersprecher

Schulpartnerschaften

Beschulung mit Ausnahmegenehmigung It. § 25 Abs. 5 SchulG

Bildungsgutschein

Berechnung des Grundbereichs fur BS, BFS, FS und FOS

Auswahl der Organisationsform

Eintragungen fur Begrindeten Grundbereich

Eintragungen der Fallgruppen und Genehmigung durch den
Schulreferenten

Kursbildung fir BGY und DuBAS

e d oo ggo o« g o g g od

Eintragung der Schilerzahl

O

Eintragungen fur zusatzliche Klassen/Gruppen und zusatzliche
Stunden fur Teilung einschliel3lich Genehmigung durch den
Schulreferenten

6.

Personaleinsatzplanung

O]

Zuweisung der Lehrerstunden

7.

Planung Religion

Ol

Eingabe der Gruppen- und Schilerzahlen im Bereich Religion

Anpassung der Lehrerbedarfe

Ubereinstimmung der offenen Bedarfe im Grundbereich mit der
Anzahl der beantragten Lehrerstunden

Erganzungsbereich

8.
]
9.
L

Ubereinstimmung der geplanten Stunden mit der Anzahl der ver-
gebenen Stunden
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4  Datenbasis und Freigabe

Grundlage fur den 2. Stichtag im Schulmodul ist die Datengrundlage ,Schilerdaten®.

Achtung:
Bitte beachten Sie immer, auf welcher Datengrundlage gerade die Schiillerzahlen angezeigt und die Berechnungen
durchgefiihrt werden.

Fur die Fallgruppengenehmigung bei der Grundbereichsberechnung durch den Referenten muss durch die Schule
beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die Schulaufsicht Zugriff auf die Daten hat (in Klammer muss
,»fiir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben* stehen).

4.1 Klassenbildung
Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: Referent des LaSuB

411 Abbildung der Klassen und der integrierten Bildungsgangen
Aufruf: Menu Klassen - Ubersicht Klassen SO ctrnin - |

Ubersicht Klassen

Hilfesystem:
https.//saxsvs_bbs de/lndex php/KlaSSEnblldunq Schuli ZF Kennz Beruf/Fachrichtul BF/Richtun; FF 12 KI Int1 2A KI Int2 3A KI Int3 4A KI Int4 Ber DAz Inkl

BS/BS t 823220 Kosmetiker 23 1 nein 4 3

BS/BS t 999399 Schulpflichterflller ¢ 1 823220 1 0

BS/BS t 292220 Backer 1m 1 14 1 20 1 nein 2 0

wichtig: Bildungsgéange, die es nicht mehr gibt, missen aus der Klassenbildungsmaske geléscht werden. Somit
durfen nur Zeilen mit ,aufgehoben, keine Neuaufnahme* vorhanden sein, wenn in den héheren Ausbildungsjahren
noch Schilerzahlen enthalten sind.

41.2 Klassenkirzel

Aufruf: Meni Klassen = Ubersicht Klassen Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
- Klassenkdurzel eintragen

Klassenkurzel Ba16a Ba16b Ba16c
-
Klassenstufe AJ2
Hilfesystem: e 26222010

Beruf/Bildungsgang Backer

https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

4.1.3 Eintragungen zum Schulort

Ubersicht Klassen

Aufruf: Meni Klassen = Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
-> Schulort eintragen

Hilfesystem: ' )
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Die Zuordnung des Kirzels vom Schulort zu der Adresse ist im Mentpunkt Schule/Schuldaten aufgelistet.
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414 Anzahl der Schiller der jeweiligen Bildungsgange innerhalb der Klassen

Alle Schilerzahlen werden zum 2. Stichtag aus den Schilermerkmalen errechnet.
Wichtig dabei sind auch die Merkmale:

- Migration (Herkunftssprache nicht oder nicht ausschlieRlich Deutsch)

- Inklusion

Da bei den meisten Schulen die Schilerdaten aus dem komm. Produkt tbertragen werden, miissen diese Merk-
male dort entsprechend gepflegt werden.

Achtung: Damit die Schiller eingelesen werden kdnnen, muss die Kennziffer des Bildungsganges in der Klassenbil-
dungsmaske in SaxSVS-BBS und des Schilers im komm. Produkt Ubereinstimmen (wichtig beim BVJ, wo 2 ver-
schiedene Kennziffern fur die gleiche Aushbildung existieren). Voraussetzung fiir die Ubertragung der Schiiler ist das
eingestellte Schuljahr (2021/2022) im kommerziellen Produkt.

Hilfesystem:
https://www.saxsvs-bbs.de/index.php/Schuelerdaten

Migranten (NdH - Nicht deutsche Herkunftssprache, Herkunftssprache nicht oder nicht ausschlie3lich Deutsch):

Die Anzahl ,Migranten® ist fur die Amtliche Schulstatistik (Phénix) wichtig. Fur die Planung des Grundbereichs ist die

Teilmenge ,davon DAZ-3* ausschlaggebend.

- Schuler in VKA dirfen nicht das Merkmal ,DAZ-3“ haben (diese Schuler sind in der Phase DAZ-1/DAZ-2 und bei
diesen wird kein separates Schiulermerkmal gespeichert, da es jeweils die ganze Klasse betrifft)

- der Bedarf von 0,4 Std. wird pro Schiler mit dem Merkmal DAZ-3 programmtechnisch geplant

Migrationshintergrund V7

bescndere Bildungsberatung am 10.07.2017

l meinanmeanpazs @ ||

Inklusion:
Schiler mit dem Merkmal (Einzel-)Inklusion erzeugen einen Mehrbedarf, der je nach Inklusionsart und Verfligbar-
keit von Lehrkraften in Absprache mit dem Referenten umgesetzt wird.

Auf der Basis der Schilerdaten wird fiir die Inklusion ein Gesamt-Budget geschaffen. Dieses Gesamtbudget be-
rechnet sich aus:

Arbeitsvermogen Arbeitsvermdgen
aus der Regelschule aus der Forderschule
BBS 2,5 Std. 0,5 Std.

Es ist Aufgabe des Landesamtes fir Schule und Bildung, dieses Gesamt-Budget auf die betreffenden Schulen und
Schiler aufzuteilen und diesen zuzuweisen. Es ist nicht Ziel, jedem inklusiv unterrichteten Schiler die gleiche Stun-
denzahl zu gewahren. Die Entscheidung soll auf Grund des Einzelfalles getroffen werden.

Beim Schiller muss der Hauptférderschwerpunkt in SaxSVS im Reiter ,Férderung® (bzw. im komm. Produkt) hinter-
legt sein.
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4.2 Lehrerdaten

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten

421 Prifung auf korrekten Beschéftigungsumfang
Kontrolle durch Schule und Referenten des LaSuB

Die Prufung der Lehrerdaten beziiglich der Beschéaftigungsumfange, Abordnungen und AEF laut LDPK kann tber

die Bilanz in Schulen erfolgen.

LAA/Ref. im zweiten Ausbildungsabschnitt erhalten teilweise einen selbstéandigen Lehrauftrag nach LAPOII.

Planung Seiteneinsteiger:

- Seiteneinsteiger werden entsprechend ihres Arbeitsvermoégens laut LPDK von den Schulen verplant.
- Anrechnungsstunden fiir Mentoren werden als Aufschlage auf die schulbezogenen Anrechnungen durch die
Schulreferenten verteilt und an der Schule in der Tabelle "Anrechnungen, ErmaRigungen, Freistellungen”

(AEF) mit der Auswahl "Mentorentétigkeit" vergeben.

(Grundlage: Sachsische Lehrkréafte-Arbeitszeitverordnung — SadchsLKAZVO)

Anrechnungen | Anrechnun-
Schulart | Personengruppe . 1unge gen Zeitraum
Seiteneinsteiger
Mentor
alle . . . . I 1sbAje .
eingesetzte Seiteneinsteiger (unabhéangig von der . . 2 Schulhalbjahre
Schular- A Seitenein- .
Qualifikation) : ab Einstellung
ten steiger
Seiteneinsteiger in schulpraktischer Ausbildung
oS bzw. im berufsbegleitenden Vorbereitungsdienst 1sbAje
BBé Gy mit 2 Féachern Ausbil- 12 Monate
' - Lehrbefahigung in 1 Fach dungsfach
- Lehrbeféhigung in 2 Fachern

Prifung durch Schule im Schulmodul:

@

‘ )
S

Lehrkrafte Name, Vorname  BU  offene Stunden Beschiftigungsumtang 26,00

Pers.  Std 26,00 21.00 verplant 15,00
Stamy | Beschiftigungsumfang 26,00 500
otten 11,00

2500 SchulartiFkt, Einsatz/Art  [Stunden

FL Asb 6,00

AE E 2,00

AD 7.00

nnnnn

Schrittfolge:
1) Men( Planung/Bilanz aufrufen
2) Datum des Stichtages eintragen und Ansicht aktualisieren

3) Lehrer auswéhlen durch Klick auf die Lupe bei Vollzeit, Teilzeit und nicht arbeitendes Stammpersonal

4) in mittlerer Tabelle Lehrkraft anklicken
5) in rechter Tabelle Werte prifen

wichtig: Lehrkrafte durfen keine offenen Stunden haben und dirfen auch nicht Giberbucht sein.

Erstelldatum 16. Jul. 2021 Seite 7 von 19

Handreichung_BBS_2STT-21-22.docx



http://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten

P Freistaat

% SACHSEN

/
d
—\&— Verfahren SaxSVS-BBS STAATSMINISTERTUM
/ FUR KULTUS

Handreichung (2. Stichtag Schuljahr 2021/2022)

Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Ssachsen.de = Schulaufsichtsmodul SaxSVs

)} Home Schule | Lehrereinsatz

@ Algemeines — 1) Filter (Schule) einstellen
Ushrersinsats 3) Wert in diesem Feld prifen Rucsve ® a
[ Bilanzen/Statistiken/Berichte

B schule
2) Lshrsrelnsaul:.l:frufan - ElErl.hmlngh. st witsug, | Beschat- :::‘:‘ Einsatz ~ Abordnung AQ | AJE/F/M | AJESFIM
Sammdaten = oy | Elnemteplamang i S amtang | | s, L onEinichtung  Stdfab->an) | Diff. |  Std. Details

< >

Qv Los’ Zelen 50~ | Aktionen™

Beurlaubung | Bem:

Profbericht/Planungsbestatigun

Q Schulsumme 1881,00 2163.95 33,00 80,50 105,20 -> 148,31 -43.1 13025
Bildungsplan
200 A€

a Labor- und - N 2600 900 . P A 700
ozssstechni o G8 1900 GB[) Bs/8v) 5,00 551

Lehrereinsatz
Ethik/Phi

P Q ol 0 o B
rognase 2 ez 2600 200 8 %00 GBM BS/BS

5T Lehrerdaten
§ a8 100| EhEsaz | 8sms
Q £N,RU 1300 2600 100 200 | 200

8, nuterliste a8 10,00 REfe B5/8S

& GB 900| DAZ3 BS/BS
Q EN, RU 125 1675 18,00 000 000 AE

] 9,00 INKL 85/8S

Achtung:

LK, die zum 2. Stichtag mit Beschaftigungsumfang an der Schule eingetragen sind, miissen im Personaleinsatz voll-
umfanglich verplant werden, auch wenn sie unmittelbar nach dem Stichtag (z.B. Langzeiterkrankung oder Beendi-
gung ihres Arbeitsverhaltnisses) ausscheiden.

4.2.2 Prifung der personenbezogenen Anrechnungen
Kontrolle durch Schule und Referenten des LaSuB

Die Daten zu Abordnungen, ErmafRigungen und Beschéaftigungsumfangen von Lehrkraften werden aus der LPDK
(Eingabe durch Personalreferat) ibernommen und sind bei Bedarf dort zu korrigieren. Nur Freistellungen fir die
ortlichen Personalrate sind von der Schule einzutragen. Die Prifung kann ebenfalls in den Masken von Pkt. 4.2.1
erfolgen.

Notwendige Anderungen in der LPDK sind iiber das Fachreferat anzuzeigen.

4.2.3 Planung der schulbezogenen Anrechnungen

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

An den Schulen werden alle schulbezogenen Anrechnungen eingetragen, die der Schule zustehen. Die
Funktionen ,Gefahrstoff-, Frauen-, Datenschutz- und Sicherheitsbeauftragte(r), Brandschutzbeauftragte(r) und In-
klusionsbeauftragte(r) missen auch dann als schulbezogene Anrechnungen gepflegt werden, wenn die Hohe der
Anrechnungsstunden 0 Stunden ist (hier muss die Zahl 0 eingetragen werden).

Fir jede gebildete VKA mussen in der Schule 2 Betreuungslehrerstunden vergeben werden.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:
Aufruf: Menl Lehrer - Lehrerdaten
- Registerkarte Anrechnungen/Funktionen/Abordnungen
- Lehrkraft auswéhlen
- schulbezogene Anrechnungen auswéhlen und erforderliche Daten eintragen

Personaldaten Arbeitsvertrag Qualifikation Anrechnungen / Funktionen / Abordnungen

A F 1, ErmaRis Frei ingen und F ionen

Typ Kurz Art \ Fach / Bemerkung Wnder\ﬂ bis ~
ter =

A-sb SichB Sicherheitsbeauftrag 0,00 01.08.2017
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Diese Maske kann auch aus der Bilanz tber ein Symbol (3. Spalte - Einsatzibersicht) aufgerufen werden.

Einsatzobersichtvon. =~ = = [@ %

Beschaftigungsumfang v 27,00
verplant

offen 27,00

Schulart/Fkt. Einsatz/Art Stunden

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Reqister Anrechnungen.2FFunktionen.2FAbordnungen

Bemerkungen:

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang nicht, sollte das ,bis“-Datum verandert werden oder es
kann auch frei bleiben (bzw. geléscht werden), damit in den Folgejahren diese Eintragungen weiterhin gelten.

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang, muss die Zeitscheibe geschlossen und eine neue
Zeile mit der gleichen Art, aber einem anderen Stundenumfang angelegt werden.

Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Ssachsen.de Schulaufsichtsmodul SaxSVs V 2002021, 2 sthan.o6s | A S

{ Home

|B\\Ar\mm‘Slatishka\VBarlchYe Bilanzen |\ A/E/F/M |

3) unterstrichene Zahl ist ein 1) Filter einstellen

@ Algemeines / 2) Bilanzen/Statistiken/Berichte \ Bilanzen \ A/E/F/M aufrufen
AJE/R/M Link, der die Lehkréfte auflistet @

[ eilanzensstatistiken/Berichte

Q~ Los Akticnen~
schule

* & sbA SSL ist nicht Null x B sbA gesam ist nicht Null

X
T, Lehrerdaten

Summe | sbA sbA | sbA | sbA | sbA
AJE/E/M | gesamt st ssL | asL L

sbA | sbA | shA | shA | sbA | sbA | sbA | shA | sbA | sbA
MigrBL | MentorT | PITKG | PrktB | FrB | GSS | DSB | SichB | InklB | SrandsH

X | sbA | sba | sha sbA
9, Nutzeriiste DiscH Schulkirzel bAS-Login | 1y | Koopw | Bertma | PilotPhase

| Filtersumme 474125 15600 | 2400 | 3200 | 1100 | 3200 600 | 200 100 25,00 100 500
| 4150140 | obsz 167.25 16.00 500 600 0
| 4350007 | absz« 6125 1300 | 200 | 100

4251054 | obsz- 198,75 12700 | 2200 | 1600 | 1100 | 2700 £.00 200 100 L0 100

424 Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung”

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Da die eingetragenen Ausbildungen in der LPDK meistens keine Grundlage fur den derzeitigen Einsatz ist, muss
pro Lehrkraft mindestens ein Einsatzbereich eingetragen werden. Alle Felder aul3er Einsatzbereich/Fach sind optio-
nal und dienen nur der Konkretisierung der Daten.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Reqgister Qualifikation

Aufruf: Menl Lehrer = Lehrerdaten
- Registerkarte Qualifikation
- Lehrkraft auswahlen
- in die Tabelle ,Erfahrungen laut Einsatzplanung®“ erforderliche Daten eintragen
Erfahrungen laut Einsatzplanung
Einsatzbereich / Fach / Schulart von bis - Bemerkung
Farbe, Raum, Oberflache / Farbtechnik LF5
Korperpflege

Gesundheit und Pflege / Pflege BS 01.08.2016 31.07.2017 LF7
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Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Zsachsen.de

3) Bericht "Erfahrungen ..." auswahlen

A Home
Lehrerdaten - Suche nach Merkmal @
! S
D Algemeines 1) Filter einstellen
Qv ros tmpons ~ | O
™ silanzen/statistiken/Berichte
M Gespricherter Bericht = “Erfahrungen laut *x = Erfahrungen laut Einsatzplanung ist nicht Null X 4) Feldinhalte prafen
£ schule Einsatzplanung ungen laut planung
T Lehrerdaten Name Al | Beschitti- Funktionen It. LPDK st i Schule ifikati Es Karzel Stammschule Kiirzel Abordnungsschule
gungsart . sinsteiger
Suche nach Nome Q 60 A ehrec Labo echni Stellvertretender Schuleiter m obsz
RU
b A Lehrer Bautechnik obsz
Altersstruktur Daz
A Lehrer Kérperpflege oE obsz
Personalversnderungen RU
Farbe, Raum, Oberfliche / Farbtechnik
%, Nutzerliste A h obaz
ntormatik Bauesen otz
N Datenschutzbeaufiragter i
Q 57 A Fachberater an off. Schulen Mathematik Kooperationsverbinde NE obsz osla-chemnitz
Leher

4.2.5 Vergabe der Aufschlage fir Pauschalen (Berufsorientierung und Schulfremdenpriifung)

Eingabe durch Referenten des LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige unterrichtsbegleitende MaRnahmen gibt es Aufschlage. Im Bereich BBS sind es:

- Berufsorientierung (BO)

- Schulfremdenprifung (SFP)

Diese beiden Aufschléage werden als Pauschalen vergeben und erhéhen den Grundbedarf der Schule.

Esachsen.de

(Y Home | Allgemeines | Datenpfieqe | Pauschalen |
B algemeines ~ 2) ines \ D R e 1) Filter einstellen
Aufschlage Pauschalen + ety @
Pfiegemadule .
LPDK-Schniistelle Qv = )
3) neuen Eintrag erstellen ~
Datenpliege DISCH [ Schulkrzel ven bis. [ erfasst durch
. I E
Sendestatus / n 100201 31072021 GROSE (1206.2020)
- ~ Pflege Pauschale T
. - 1002019 3072022 GROSE (1206.2020)

Schulare: *

[ Bilanzen/Statistiken/Berichte

B schule "
BO ~
. Lehrerdaten
I - Bareich: *
% Nutzerliste - .
Stunden: *
D Beenden + Speichem

wichtig: Damit diese Daten im Aufsichtsmodul verarbeitet werden, muss die Schule (!) am Folgetag senden.

426 Vergabe der schulbezogene Aufschlage (bspw. fir Fachleitertatigkeit)

Eingabe durch Referenten des LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige Aufwendungen fir die Organisation in der Schule gibt es Aufschlage an schulbezogenen Anrechnungen.
Einige sind fest vorgegeben und werden programmtechnisch berechnet (bspw. Betreuungslehrer VKA).

Vom Referenten gepflegt werden missen die Stunden fir:

- Fachleitertatigkeit

- Aulenstellenleitung

- 2. Beratungslehrer

- Mentorentatigkeit

- Kooperationsverbiinde
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Esachsen.de

2 \D: \ P 1) Filter oinstellen 7
Aufschlige schulbezogene Anrechnungen P O}
lige ge ng ®

L0k e o= = e o - [ 4) Daten eingeben und Speichern 3) neuen Eintrag erstellen

Datenpiege oiscH Schulirzel ve ven bis Bemerkung erfasst durch
| 1 1 1 L2 Lo
Sendesteus s 55 | oosa07 s
L | " Pflege Aufschlag schulbezogene Anrechnung % U
3 | ovezon
Bporte i Af 2
’; 45§ Schule: * « | orce2onr v
[2 silanzen/statistikenBerichte + ) Pue=e 1
ol 415 7 | ovosa0e0 o202 G
B schule , | Aufschiagsgrund: * 1
# 458 3 | avceam7 v
| | W [
B Lehrerdaten ’ s 5 | ovsaon G
ve* S
9, Nutzeriste ’ 3 s 12 | orcsamy G
o | ouosaon .
) ovmz ® + | ovoezons v
455 1 | o10s2017 v
’ . ¥/ Sk + | aomzory s
T ——— o— T [P

Im Schulmodul werden diese Eintragungen bei der Bilanz benétigt, dort werden dann SOLL und PLANUNG der
schulbezogenen Anrechnungen verglichen. Wenn diese Daten fiir mehrere Jahre gelten, kann das ,bis“-Datum
auch offen bleiben.

wichtig: Die Stunden werden erst in den Masken des Aufsichtsmoduls angezeigt und in die Berechnung einbezo-
gen, wenn die Schule nach dem Eintragen durch den Referenten gesendet hat (am Folgetag).

4.3 weitere Daten

4.3.1 Schulvertretungen

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Schuldaten#Schulvertretungen

Fir die schul- und schulartubergeifende Zusammenarbeit der Eltern- und Schulersprecher werden die Ansprech-
partner bendtigt. Dabei muss beachtet werden, ob die Erlaubnis der Veroffentlichung gegeben wurde. Gekennzeich-
net wird das im Feld ,Erklarung®.

Art Name Schuldaten Schultrager  Schulvertretungen

Eingabe durch Schule im Schulmodul: \

rung*

Elternsprecher(in):

Aufruf: Menl Schule - Schuldaten
- Registerkarte Schulvertretungen severueterny
- Eingabe der Daten

schilersprecher(in)

stellvertreter(in):

gD OB

) i g zur aut

Im Aufsichtsmodul sind diese Eintragungen im Register Schule, Navigation Stammdaten zu finden.

Esachsen.de

Schulaufsichtsmodul SaxSVSs

Schule . Stammdaten

& vome

1) Filter einstellen

B Algemeines 2) im Bereich Schule die Stammdaten aurufen
B lnmenstassientenc omse Py — B
anstand: 0
B schuie Datens 20042001, 1027
Referents Standort Chemnitz Landkrsis:
stammdaten
Multiplikatar: Schuleiter:

Prifhericht/Planungsbestitigung
Kilrzel (Fachklassenkatalog):
Bildungzplan

Lehrereinsatz

e v Ubersicht @
= Alles anzeigen  Schularten  Kommunikation Schultelle  Schultrager  Schulvertratung
L Lehrerdaten

B, Nutzeriiste Schulvertretung

3) Eintragungen priifen
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4.3.2 Schulpartnerschaften

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des Statistischen Landesamtes

Die Eintragung der Schulpartnerschaften ist fir Phénix wichtig. Diese werden in den Lehrerbogen A01 der amtli-
chen Schulstatistik Ubernommen.

Aufruf: Menu Schule & Schulpartnerschaften

@2}: _ —/
Datei m Klassen ehrer Schiler Planung Extras Support \

Schulpartnerschaften

Name

Schulart

ort

Staat

Schrittfolge:

1) Uber ,Neue Partnerschule anlegen® einen Eingabebereich freischalten

2) Daten eingeben bzw. auswahlen (wichtig: alle 4 Zeilen missen belegt sein)
3) uber das Diskettensymbol die Daten speichern

4 3.3 Beschulung mit Ausnahmegenehmigung (It. § 25 Abs. 5 SchulG)

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB und SMK

Bei Schulern, die an anderen Standorten beschult werden als im Fachklassenkatalog vorgesehen, muss das Merk-
mal ,Beschulung mit Ausnahmegenehmigung (lt. 8 25 Abs. 5 SchulG)“ gesetzt werden. Die Eintragung ist von der
Schule vorzunehmen, an der der Schiler tatséchlich beschult wird.

Das Eingabefeld befindet sich im Register Laufbahn der Schilerdaten.

nur fir BS

Beschulung mit Ausnahmegenehmigung (It. § 25 Abs. 5 SchulG) ]

4 3.4 Bildungsgutschein

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB und SMK

Umschiuiler, die ein BSZ besuchen, missen fir statistische Zwecke folgende Eintragungen erhalten:
- Status:
-> je nach Umschulungsart: Einzelumschiler oder Gruppenumschdler
- Bildungsgutschein:
-> Bei einer geférderten Umschulung, bei der ein Kostentrager fir die Ausbildung zahlt, muss das Merkmal
,Bildungsgutschein“ gesetzt werden.
- Bei nicht geférderten Umschulungen (kein Kostentrager/keine Zahlungen) wird das Merkmal
,Bildungsgutschein“ nicht gesetzt.

Das Eingabefeld befindet sich im Register Laufbahn der Schilerdaten.

Bildungsgutschein (finanziell geférde
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4.4 Berechnuna des Grundbereichs flur BS, BES. FS und FOS

Der Grundbereich ist immer abhéngig von der Datengrundlage. Seit dem Schuljahr 2018/2019 gilt die SachsKlas-
sBVO. Schiler mit sonderpadagogischem Forderbedarf werden bei der Bildung von Klassen, Gruppen und Kursen
hdher gewichtet. Im Schuljahr 2021/2022 wird diese Regelung fiir alle Ausbildungsjahre angewendet.

Folgende Gewichtungszuschlage werden erteilt:
e Forderschwerpunkt Horen, Sehen, kdrperlich-motorische Entwicklung, Sprache: 0,5 pro Schiler
e Forderschwerpunkt Lernen: 1,0 pro Schiler
e Forderschwerpunkt geistige und emotional-soziale Entwicklung: 1,5 pro Schiler

Fur die Berechnung der Anzahl der zu bildenden Klassen werden die gewichteten Schilerzahlen angezeigt, die Ent-
scheidung tber die Klassenbildung erfolgt nicht (!) programmtechnisch. Die Gewichtungszuschlage sollen den Wert
5,0 pro Klasse nicht Uberschreiten. Ausnahmen sind aus fachlichen und padagogischen Griinden zulassig.

Bei der Mindestschilerzahl fur die Klassenbildung spielt die Wichtung keine Rolle.

Die Berechnung der Teilungsstunden erfolgt auf Grundlage der gewichteten Schilerzahlen.

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung (SOLL)#Berechnungen in den einzelnen Schularten

441 Auswahl der Organisationsform (betrifft nur die duale Ausbildung)

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Die Berechnung des Grundbereichs erfolgt auf Grundlage der Organisationsform. StandardmaRig ist ,Standard*®
eingestellt, diese Organisationsform bildet das urspriingliche 2-2-2 Modell ab.
Entsprechend der Ausbildung muss hier bei Bedarf auf Block oder 2-2-1 umgestellt werden.

Auswahl durch Schule im Schulmodul:

Speicherdatum

Aufruf: Meni Planung > GB-Berechnung S RN R T (e
> Registerkarte BS bzw. BS-F wahlen .l
(nur da spielt es eine Rolle) et \
- fur jede Klasse die Organisationsform B AR msEs s
auswah Ien Baibe AJ2 BS/BS s Block

wichtig: hinter jeder Organisationsform liegen unterschiedliche Berechnungen

4.4.2 Eintragungen fur Begriindeten Grundbereich

Eingabe durch Schule = dient als Vorbereitung fir das Genehmigungsverfahren

Es gibt Sonderbedingungen, die eine Beschulung nach den allgemeinen Berechnungsmodellen nicht zulassen. Fur
diese Klassen/Gruppen muss ein zusatzlicher Bedarf eingetragen und beantragt werden.

wichtig: Das Genehmigungsverfahren muss auf der Grundlage Schilerdaten erfolgen.

Aufruf: Meni Planung - GB-Berechnung
- Registerkarte wahlen
-> erforderliche Stunden und Begriindung eintragen

Vorgegebener Grundbereich Begriindeter Grundbereich

Std. fr
Std. laut Tafel Stunden Begriindun; enehmigt
Tellung 9 9 o o

13,00 [2,00] Arbeitsschutz Entscheidung offen

wichtig:

- Nur wenn eine Begriindung eingetragen ist, kann die Genehmigung durch den Referenten erfolgen.

- Die bisherigen Eintragungen sind auf der Grundlage des 1. Stichtages (Grundlage Prognose) und
missen jetzt evtl. angepasst werden.
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4.4.3 Fallgruppen

Textbausteine zur Begrundung der Abwei-

chung in der Klassenbildung Fallgruppe Beschreibung der Fallgruppe
FG |- RaumgrofRe der Unterrichtsrdume Unterschreitung der Klassen-, Kurs- oder Grup-
FG |- RaumgroRe der Fachunterrichtsraume Fallgruppe | | penobergrenze durch Unfallgefahrdung in Réu-
FG |- sicherheitstechnische Anforderungen men oder Teilbereichen der Schule
FG Il - regionale wirtschaftliche Besonderheit kann eine Ausnahmegenehmigung bei BBS er-
FG Il - Aufrechterhaltung 6ffentliche teilt werden, wenn das Schulnetz dies aufgrund
Grundversorgung regionaler wirtschaftlicher und siedlungsgeogra-
FG Il - Starkung des landlichen Raumes Fallgruppe Il | phischer Gegebenheiten notwendig macht und
EG Il - alternierende Schillerzahl fir keing sinnvolle Alternqti\(e gemaf den Vorgaben
Aufnahmejahrgange fur die Planung und Einrichtung von Schulstand-
orten zuldsst
FG lll - Vorhalteklasse DAZ (Regelklasse) soll eine Ausnahmegenehmigung erteilt werden,
FG Ill - Schulversuch wenn gesonderte Regelungen in Verwaltungs-
FG Ill - INKLUSION (82 Abs. 3 SachKlassBVO) vorschriften oder Erlassen dies bestimmen
FG Ill - Unterschreitung der Mindestschilerzahl
wegen Klassenteiler Fallgruppe Il
(innerhalb der Schule)
FG Ill - Dehnerklasse (sportbetonte Schulen)
FG Ill - Unterschreitung der Mindestschiilerzahl
wegen Weiterfiihrung der Klasse
FG Il - Klassenbildung nach Fachklassenliste
FG IV - Landesfachklasse . : .
FG IV - landerubergreifende Fachklasse kann eine Ausnahmegenehmigung erteilt wer-
Fallgruppe IV | den, wenn die Ausbildung in Landesfachklassen

FG IV - landerUbergreifende Beschulung
(auch bilateral)

oder landerubergreifenden Fachklassen erfolgt

444 Genehmigungsverfahren

Zusammenarbeit Schule - Referent

Werden durch die Schule Bedarfe fir zusatzliche Klassen und Stunden beantragt, miissen diese durch den

Referenten genehmigt werden.
Ausnahmegenehmigung durch Fallgruppe

AJ2
Klasse: Ba16b

\atqgte Ausnahmegenehmigung: Fallgr. Il

Begriindung:

Ausbildungsjahr:

FG Il - regionale wirtschaftliche Besonderheit

-'--‘-.

Genehmigung der Fallgruppe: genehmigt

Genehmigung fiir begriindeten Grundbereich:

beantragt:

OK

Abbrechen

1. Schritt:

Grundlage fur das Genehmigungsverfahren ist die Eintragung einer Fallgruppe bei der Klassenbildung (wenn
Mindestschulerzahl nicht erreicht) und/oder Eintragungen bei ,Begriindeter Grundbereich®.

2. Schritt (nur bei Fallgruppen bei Klassenbildung):
Schule klickt bei Genehmigung der Fallgruppe auf ,Entscheidung offen® und wahlt eine Begriindung aus
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3. Schritt:
Falls noch nicht erfolgt, muss durch die Schule beim Bearbeitungszustand ausgewéahlt werden, dass die
Schulaufsicht Zugriff auf die Daten hat (in Klammer muss ,,fiir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben* stehen)

4. Schritt:
Referent klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,Entscheidung offen®, prift die Begriindung (und &ndert bei Bedarf
den Begrundungstext) und genehmigt die zuséatzlichen Bedarfe

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung (SOLL)#Zusammenarbeit Schule-Schulaufsicht

wichtig: Auch bei BGY und DuBAS muss eine Begriindung eingetragen werden, damit der Referent die Fallgruppe
genehmigen kann.

45  Kursbildung fir BGY und DUBAS

Bei allen Kursen, wo die Schillerzahl feststeht, werden diese sofort in die Kursbildungsmasken eingetragen. Alle
anderen Schilerzahlen mussen durch die Schule eingetragen werden.

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Kursbildung
https://saxsvs-bbs.de/index.php/DuBAS

451 Eintragung der Schilerzahl

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: Referenten des LaSuB

Die Belegung der Kurse erfolgt je nach Bildung der Kurswahl. Nach Eintragung der Schilerzahlen werden automa-
tisch Stunden berechnet.

Aufruf: Meni Planung - Kursbildung BGY (bzw. DuBAS)
- Klasse bzw. Jahrgang auswahlen
- Schilerzahlen eintragen

Kursbildung BGY

Wiassen und Teilung gensnmigt Berachnetsr Grundbarsich
nnnnnnnn

Bemerkungen:

- Die Anwendung berechnet aus der Schiilerzahl die notwendige Anzahl der Kurse und Kursteilungen.

- Werden zusétzliche Stunden fiir den Kursunterricht bendétigt, missen diese vom Referenten genehmigt
werden (s. Punkt 4.4.4).

452 Zusammenfassung der bendtigten Stunden fir BGY/DuBAS

Schulmodul:
Im Menu Planung/GB-Berechnung (SOLL) befindet sind in den Registerkarten BGY bzw. DuBAS eine Zusammen-
stellung der Schilerzahlen und des bendtigten Grundbereichs.

Kontrolle durch Referenten des LaSuB

4.6.1 Eingabe der verplanten Stunden bei den LK

Im Bereich Planung/Personaleinsatz (Ubersicht) sollte folgende Reihenfolge eingehalten werden:

1) Planung/Personaleinsatz (IST)/Ubersicht
2) Planung/Personaleinsatz (IST)/Religion, .../Inklusion und .../Migration
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Datei Schule Kiassen Lehrer Schiler m Extras Support

Personaleinsatzplanung

Name Vorname

griiner Bereich:

Bnsatzbereiche
RegelstundenmaB
Std. It. AV
Abordnungen/
Gastl.kirchl. LK
Nettoarbeits vermogen
(in dieser Schule)
Gesamteinsatz in der
BedarfiUberhang

AEF

davon GB k. "GB-Berechnung”

26,00 26,00 4,00

o
i
§8%
3 E
HE g
<@
426,74 43,60
378,24 40,00
davon Inkl. | 22,50
davon DAZ-3 6,00 1,60
davon EB 20,00 2,00
verplante Stunden 326,20 52,50
davon GB (*) 302,00 41,50
davon RE/e 320 2,00
davon RE/k
davon Eth-Ersatz 3,00
davon DAZ-3 2,00
davon Inkl 1,00 2,00
davon EB 20,00 2,00
22,00 6,10 1590 | 1,20
GB (")
RE/e 1,20
DAZ-3
INT2

Stunden der GB-Berechnung (auf Grundlage der Klassen und Gruppen und unter Berlicksichtigung der Fallgrup-

pen)

blauer Bereich: Summe aller Eintragungen bei den LK

orangener Bereich: Zuweisung der Stunden durch die Schule

wichtig:

e Die Zahlen im blauen Bereich diirfen nicht gréRer sein als im griinen Bereich. Einen schnellen Uberblick findet
man im Menu Planung/SOLL-IST-Vergleich.

e Lehrkréfte, die aufgrund eines coronabedingten &rztlichen Attests von der Prasenzpflicht befreit sind und von zu
Hause aus tatig sind, werden im EB geplant und im Menu Planung/Antrag Ergéanzungsbereich eingetragen

(siehe Pkt. 4.9).

4.6.2 Gruppen und Schiilerzahlen im Bereich Religion

In die Maske Planung/Personaleinsatz (IST)/Religion sind nach der Lehrereinsatzplanung die Klassen und Schiler-
zahlen einzutragen, getrennt nach evangelischer und katholischer Religion.

Personaleinsatz Religion

Lehver mé Eiesalz im Bareich Religan Seearersavn 7 1 2058 117042

Stundon Lohrksaf Bomarkung

roter Bereich: - Lehrauftrage werden aus der Personaleinsatzplanung/Ubersicht tbernommen
- Eintragungen der Schuler und Gruppen

blauer Bereich: - Eintragung von Bedarfen mit Bemerkungen, die fiir die Planung durch die Aufsicht wichtig sind
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4.6.3 Gruppen und Schiilerzahlen im Bereich Inklusion

In der Maske Planung/Personaleinsatz (IST)/Inklusion ist eine Zusammenstellung aller geplanter Stunden fir diesen
Bereich. Fir eine bessere Ubersichtlichkeit konnen hier ergdnzende Bemerkungen eingetragen werden, bspw. die
Namen der betroffenen Schiler.

Stunden Stunden laut
Schulart/ Anzahl laut VwV Schillerdaten
Bereich Schiiler
UE RS/AFS UE RS UE AFS

geplant Lehrkraft Bemerkungen

Summe 1 2.00 1,00 0,20 1,00
BS/BS 1 200 1,00 0,20 1,00

i e - l

4.6.4 Gruppen und Schulerzahlen im Bereich Migration
Die Darstellung und Bedienung des Bereichs Migration ist analog zu Inklusion (s. Punkt 4.6.3).

4.7 Aktualisieren der offenen Lehrerwinsche

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Bei Planung/Winsche fir Lehrerzuweisung dirfen nach Abschluss des 2. STT nur noch die Stunden stehen, die mit
dem aktuellen Personal nicht abgedeckt werden kénnen. Diese Stunden stellen den planméaRigen Unterrichtsausfall
dar.

4.8  Erganzungsbereich

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Die Planung des Erganzungsbereichs aller Schularten findet im Menl Planung/Antrag Erganzungsbereich statt.
Antrag Erganzungsbereich
|

Summe der beanfragten Stunden: 12,39
Schulart \.“hml Mafnahme bumragx/ndm durch Schule Bemerkungen

BS fachbezogenes Englisch 1,00 Fris 14
BS fachbezogenes Englisch 1,00 Fris 15
BS BVJ - Statzunterncht in 2 Klassen 4,00

BGY GK Informatik 2,50 TG

S 1,90

Bemerkungen:

- Wenn der Ergéanzungsbereich schulartiibergreifend geplant wird, kann die Spalte Schulart leer bleiben.

- Im Erganzungsbereich sind alle Stunden zu verplanen, die in der Schule zur Verfigung stehen und nicht fir den
Grundbereich bendtigt werden.

49 Planung von Lehrkréaften mit Befreiung von der Prasenzpflich

e Schritt 1: Im Menii Personaleinsatz (IST)/Ubersicht werden diese Lehrkréfte in der entsprechenden Schulart im
Bereich Erganzungsbereich geplant

e Schritt 2: Im Menu Planung/Antrag Erganzungsbereich mussen folgende Eintragungen vorgenommen werden:
» Schulart: bei mehreren Schularten It. Eintragung von Schritt 1 leer lassen, ansonsten Schulart auswéahlen
> vorgesehene MaRnahme: das Wort PRASENZBEFREIT eintragen
» beantragte Stunden durch Schule: Stunden (Summe analog zu Schrittl) eintragen
» Bemerkungen: Name, Vorname der LK eintragen

Jede LK mit Prasenzbefreiung muss in einer separaten Zeile eingetragen werden!
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5 Abschluss der Planung zum Stichtag mit SaxSVS-BBS
5.1 Abschluss der Planung mit SaxSVS-BBS
5.1.1 letztmaliges Senden auf Stichtag

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

pamit die eingegebenen Daten in den Standorten geprift werden kdnnen, ist unbedingt ein Senden auf den

2. Stichtag erforderlich. Um Nachfragen zu minimieren, sind die Masken der GB-Berechnung alle auf ,Fertigmel-
dung® umzustellen.

Mit folgender Schaltflache kénnen alle Masken auf einmal umgestellt werden:

GB-Berechnung (SOLL) /

Danach mussen die Daten Ubertragen werden.

Freigabe der Daten fiir die Schulaufsicht

gruner Bereich:
Datenubermittlung fur die Schulaufsicht und Ausfillen
der Lehrerbdgen, F-, K-, N-Tabellen in Phonix

Termine Ausgefilhrt Eingefroren
Ubertragung der aktuellen Daten an die Schulaufsicht 08.07.2020, 13:37

\ikluslles Schuljahr
2. Stichtagsmeldung 15102021 04.07.2020, 21:48

Folgeschuliahr roter Bereich:
1. Stichtagsmeldung 10.03.2021 23.01.2020, 16:22 . . . .
Ausflllen der B-Tabellen in Phonix

\Absolventen

Ubertragung der Absolventen
fur die amtliche Schulstatistik (Phonix)

15.10.2021 08.07.2020, 13:37

Freigabe  Abbrechen

Wenn in der Freigabemaske in der Spalte ,Eingefroren” (2. Stichtagsmeldung) bereits ein Datum steht, ist nur noch
eine ,Ubertragung der aktuellen Daten“ mdglich.

5.1.2 Abschluss der Planung in Phonix und SaxSVS

1) Fillen der Phonixtabellen:

e Die Tabellen, die aus SaxSVS heraus gefullt werden, kbénnen in Phonix nicht nachgepflegt werden. Die ein-
gegebenen Daten sollten also immer am Folgetag in Phonix auf Richtigkeit gepruft werden.

¢ In Phonix kénnte es weitere Plausiprifungen geben, deshalb muss bei der Prifung der Daten auch das
Fehlerprotokoll von Phonix in SaxSVS abgearbeitet werden.

e Bdgen, die durch SaxSVS geflllt werden, kénnen nur als Schulbogen und nicht pro Schulteil geprift wer-
den, da eine Aufschlisselung der Daten auf die Schulteile nicht erfolgen kann.

e Die Phonixbdgen kdnnen erst abgeschlossen werden, wenn die Schule eingefroren ist.

o Alle Bogen (aul3er S-Tabellen) missen vor dem Einfrieren der Schule vollstandig, richtig und untereinander
valide ausgefllt sein.

e Die S-Tabellen sollten erst nach dem Einfrieren der Schule in SaxSVS erfolgen, da sie plausibel zu den N-
Tabellen sein mussen.

Sollten diese Tabellen am Folgetag nach dem Senden keine Schilerzahlen enthalten, melden Sie das bitte
dem Support!

2) Einfrieren
e Die Schule sendet die Daten nach erfolgter Plausiprifung auf 2. Stichtag. Solange in der Plausiprifung
noch Fehler sind, erscheint in der Planungsbestéatigung diese Meldung:

Die Datenubernahme nach Phonix war nicht fehlerfrei. Die Daten missen korrigiert und erneut gesendet
werden.

e Sind die Daten fiir den 2. Stichtag korrekt und auch keine Fehler mehr in der Phonixplausi, erscheint in der
Planungsbestatigung folgende Meldung:

Die Datenuibernahme nach Phonix war erfolgreich.
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Bemerkungen:
- Phonix kann Gber SaxSVS aufgerufen werden (Extras/Phonix-Statistik)
- Sichtbarkeit der Tabellen, die durch SaxSVS gefullt werden:
e Lehrertabellen sind nur in der Stammschule zu sehen
e alle Schilertabellen aul3er S-Tabellen (B-, K-, F-, N-Tabellen) sind nur in der Stammschule zu sehen
e S-Tabellen sind wie bisher bearbeitbar (wenn durch das Statistische Landesamt eingerichtet also pro
Schulteil)

wichtig!
» Bei Unstimmigkeiten melden Sie das bitte dem Support von SaxSVS. Er entscheidet, ob es ein Pro-
grammproblem oder ein Problem der Datenpflege in SaxSVS-BBS ist.
» Ziel sollte sein, dass die Absolvententabellen bereits vor dem 2. Stichtag komplett in Phénix ausge-
fallt sind!

5.1.3 Einfrieren der Schule und Versenden der Planungsbestéatigung

Eingabe durch Referenten des LaSuB

Kontrolle durch Schule

Als Nachweis fur die Planung des Stichtages wird vom eingefrorenen Zustand eine Planungsbestatigung erstellt
und bei Bedarf den Schulen Ubermittelt.

Y Home Schule . Prifbericht / Planungsbestatiqung |

1) Filter (Schule) einstellen

@ Aligemeines 2) Schule \ Prisfbericht / Planungsbestatigung aufrufen

Priifbericht: «
[R silanzen/statistiken/Berichte

B schule Nettoarbeits- 1871,50 bendtigtes AV: 167935 Bilanz: 1215 3) neuen Eintrag erstellen
vermogen:
Stammdaten
Prifbericht/Planungsbestitigung o 4) in den Bereich Prifung LaSuB wechseln
| Ubersicht /
Bildungsplan
Alles anzeigen  Arbeitsvermogen AEFM  Schilerzahlen  GB  EB  Lehrereinsatz Prilfung LaSus
Lehrereinsatz
2 Lehrerdaten Prifung LaSuB
£, Nutzediste Die Datenibernahme nach Phonix war nichtfehlerfrei. Die Daten miissen korrigiertund erneut Die Dateniib h h Phéni rfolareich
gesendsl werden. e Datenubernahme naci onix war erfolgreich.
Bemerkung
Das Einfrieren der Schule ist nur méglkich, wenn die D: a zu Phonix
erfolgreich war.
% Datentbernahme zun  Stichtag erfolgt(e) StichtagsUbernahme:
B speichen 5L b 2 Dokument per

Bis zum 2. Stichtag werden die Schilerzahlen auf Basis beider Datengrundlagen Ubertragen:

- die Prognose-/Statistikzahlen sind im Aufsichtsmodul unter dem Stichtag ,aktuell“ abrufbar

- die Schilerzahlen auf Grundlage der eingegebenen Schiler sind im Aufsichtsmodul unter dem Stichtag
»2. Stichtag“ abrufbar

Ab dem 2. Stichtag (15.10.2021) werden beim Senden der Daten zur Schulaufsicht die Schilerzahlen in der Klas-
senbildungsmaske von der Grundlage Schiilerdaten in die Grundlage Prognose-/Statistikwerte ibernommen.
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